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1.Общие положения 

1.1. Положение об организации контрольно-пропускного режима (далее 

Положение) разработано в соответствии с Федеральным Законом от 06.03.2006 №35-

ФЗ «О противодействии терроризму», Федеральным законом от 28.12.2010 №390-ФЗ 

«О безопасности», Постановлением Правительства Российской Федерации от 

02.08.2019 № 1006 «Об утверждении требований к антитеррористической 

защищенности объектов (территорий) Министерства просвещения Российской 

Федерации и объектов (территорий), относящихся к сфере деятельности 

Министерства просвещения Российской Федерации, и формы паспорта безопасности 

этих объектов (территорий)», Федеральным Законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации», с санитарными правилами 3.1/2.4.3598-20 

"Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и 

организации работы образовательных организаций и других объектов социальной 

инфраструктуры для детей и молодежи в условиях распространения новой 

коронавирусной инфекции (covid-19)", утвержденными постановлением главного 

санитарного врача Российской Федерации от 30 июня 2020 г. N 16; приказом 

департамента по образованию администрации Волгограда от 24.08.2020г. № 460 «О 

функционировании муниципальных учреждений дополнительного образования, 

подведомственных департаменту по образованию администрации Волгограда и его 

территориальным управлениям, с 01.09.2020 в условиях профилактики и 

предотвращения распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-2019); в 

связи с происшедшим чрезвычайным происшествием 19 сентября 2022 года в 

образовательной организации г. Ижевска, с целью обеспечения защиты жизни и 

здоровья участников образовательных отношений, усиления безопасности по 

недопущению возникновения чрезвычайных ситуаций в МОУ Центр Ворошиловского 

района. 

1.2. Настоящим Положением определяется организация и порядок осуществления 

пропускного режима в муниципальном учреждении дополнительного образования 

«Центр развития творчества детей и юношества Ворошиловского района Волгограда» 

(далее - MOУ Центр Ворошиловского района) в целях обеспечения безопасных 

условий обучения, общественной безопасности, предупреждения возможных 

террористических, экстремистских акций и других противоправных проявлений в 

отношении учащихся и работников MOУ Центр Ворошиловского района, 

недопущения распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-2019). 



1.3. Настоящее Положение устанавливает порядок доступа работников, 

учащихся и их родителей (законных представителей), посетителей в MOУ Центр 

Ворошиловского района, а также порядок вноса и выноса материальных ценностей 

в MOУ Центр Ворошиловского района, въезда и выезда автотранспорта, 

исключающих несанкционированное проникновение граждан, транспортных 

средств и посторонних предметов на территорию и здание МОУ Центр 

Ворошиловского района. 

1.4. Обеспечение организации, контроля по соблюдению пропускного режима 

возлагается на директора MOУ Центр Ворошиловского района (по адресу ул. 

Козловская,10 и ул. Баррикадная,19),  ООО ЧОО «Беркут» (по адресу ул. 

Козловская,10). 

 Директор приказами по MOУ Центр Ворошиловского района назначает 

ответственных лиц по обеспечению контрольно-пропускного режима: 

- дежурных администраторов в соответствии с графиком; 

- заместителей директора по AXP и УВР - в рабочие дни с 08-00 до 20-00; 

- вахтёров (в соответствии с графиком): 

по адресу ул. Козловская,10 – с понедельника по пятницу с 8-00 до 12-00; в выходные и 

праздничные дни - с 08-00 до 20-00; 

по адресу ул. Баррикадная,19 – с 08.00 до 20.00 

- сторожей (в соответствии с графиком) - с 20-00 до 08-00.  

 
              2.Организация контрольно-пропускного режима (KПP). 
2.1. Доступ в MOУ Центр Ворошиловского района осуществляется: 

- работников, не работающих в ночное время с 8-00 до 20-00; 

 - учащихся - с 08-00 ч. до 20-00 ч.; 

 - родителей (законных представителей) –  временно ограничен (в связи с соблюдением    

санитарно-эпидемиологических мероприятий, направленных на нераспространение новой 

коронавирусной инфекции (COVID-2019), с усиления безопасности по недопущению 

возникновения чрезвычайных ситуаций в МОУ Центр Ворошиловского района); 

- посетителей с 8-00 ч. до 20-00 ч., после предъявления документов, удостоверяющих 

личность и регистрации в журнале посетителей. 
2.2. Вход на территорию MOУ Центр Ворошиловского района (расположенного по 
адресу ул. Козловская, 10) осуществляется через калитку напротив центрального входа 
(со стороны ул. Козловской): в ночное время калитка закрывается на замок. 

2.3. Вход на территорию MOУ Центр Ворошиловского района (расположенного   по 

адресу ул.  Баррикадная, 19) осуществляется через центральный вход. 

2.4. Внос (вынос) крупногабаритных предметов, материальных ценностей MOУ 

Центр Ворошиловского района в здание и на территорию MOУ Центр 

Ворошиловского района (из здания или с территории MOУ) осуществляется по 

письменному разрешению директора. 

2.5. Въезд автомобильного транспорта на территорию MOУ Центр Ворошиловского 

района (расположенного по адресу ул.Козловская,10) осуществляется через ворота, 

расположенные со стороны ул. Профсоюзная, по разрешению директора MOУ Центр 

Ворошиловского района, охранника ООО ЧОП «Беркут». Все номера машин, 

въезжающих на территорию MOУ Центр Ворошиловского района (выезжающих с 

территории MOУ Центр Ворошиловского района), регистрируются вахтером 

(сторожем), охранником в специальном журнале. 

2.6. Допуск на территорию и в здания MOУ Центр Ворошиловского района в 



выходные и праздничные дни запрещен, кроме лиц, осуществляющих 

функционирование зданий. 

2.7. Допуск в MOУ Центр Ворошиловского района рабочих с целью планового 

ремонта осуществляется по разрешению директора, заместителя директора по AXP, с 

целью устранения аварийные ситуаций после согласования по телефону с 

директором, заместителем директора по AXP, все рабочие обязаны предъявить 

документы, удостоверяющие личность и должны быть зарегистрированы в 

«Журнале учета посетителей». 

2.8. В случае возникновения на объекте чрезвычайных ситуаций допуск 

сотрудников пожарной охраны, скорой медицинской помощи, ФСБ, Росгвардии, 

МВД, аварийно-спасательных служб осуществляется беспрепятственно. 

 

3.Обязанности участников образовательного процесса, посетителей, при 

осуществлении контрольно-пропускного режима (KПP). 

3.1. Директор обязан: 

- издавать приказы, инструкции необходимые для осуществления KПP; 

- для улучшения работы KПP вносить изменения в Положение; 

- определять порядок контроля и ответственным за организацию KПP; 

- осуществлять контроль за выполнением Положения, работой ответственных лиц, 

дежурных администраторов. 

3.2. Заместитель директора по AXP обязан: 

- обеспечить рабочее состояние систем освещения, оповещения, «тревожной кнопки», 

видеонаблюдения; 

- обеспечить свободный доступ к аварийным и запасным выходам; 

- обеспечить исправное состояние дверей, окон, замков, задвижек, ворот, калиток и т.д.; 

- следить за запасными выходами (должны быть всегда закрыты на запор, не на ключ) 

и исключить проход работников, родителей учащихся и посетителей через данные 

входы; 

- осуществлять контроль за допуском автотранспорта на территорию MOУ Центр 

Ворошиловского района. 
3.3. Учащиеся MOУ Центр Ворошиловского района обязаны: 
- осуществлять вход и выход из MOУ Центр Ворошиловского района через 

центральный вход; 

- при необходимости в целях соблюдения антиковидных мер (на основании приказа 

директора) - осуществлять вход и выход через запасные выходы; 

- находиться на территории MOУ Центр Ворошиловского района только во время 

занятий и мероприятий; иметь сменную обувь; 

- оставлять велосипеды, самокаты около здания по ул. Козловкая,10 в специально 

отведенном месте. 

3.4. Вахтер  

по адресу ул. Козловская,10 – с понедельника по пятницу с 8-00 до 12-00; в выходные и 

праздничные дни - с 08-00 до 20-00; 

по адресу ул. Баррикадная,19 – с 08.00 до 20.00 обязан: 

- обеспечить проверку документов посетителей MOУ Центр Ворошиловского района, 

выяснить цель посещения MOУ Центра Ворошиловского района, зафиксировать 

прибытие (убытие) посетителей из MOУ Центр Ворошиловского района; 

- проводить бесконтактным способом ежедневно измерение температуры тела: 

работникам МОУ Центр Ворошиловского района с записью в журнал; учащимся, всем 



посетителям МОУ Центр Ворошиловского района; 

- проводить обработку рук кожными антисептиками; 

- обеспечить сопровождение посетителей MOУ Центр Ворошиловского района по 

территории и зданию MOУ; 
- вести учет посетителей в «Журнале учета посетителей»; 
- ограничить доступ родителей в связи с особым режимом функционирования МОУ в 

условиях профилактики и предотвращения распространения новой коронавирусной 

инфекции (COVID-2019), с усиления безопасности по недопущению возникновения 

чрезвычайных ситуаций в МОУ Центр Ворошиловского района. 
 3.5.Сторож обязан: 
- осуществлять обход территории и здания в течение дежурства с целью выявления 

нарушений правил безопасности, делать записи в «Журнале обхода территории»; 

- при необходимости (обнаружение подозрительных лиц, взрывоопасных или 

подозрительных предметов и других возможных предпосылок к ЧС) действовать 

строго в соответствии с инструкцией по пожарной безопасности, гражданской обороне, 

охране жизни и здоровья детей и т.д.; 

- выявлять лиц, пытающихся, в нарушении установленных правил, проникнуть на 

территорию MOУ Центр Ворошиловского района, совершить противоправные 

действия в отношении работников и посетителей, имущества и оборудования 

учреждения. В необходимых случаях с помощью средств связи подать сигнал 

правоохранительных органам, вызвать группу задержания вневедомственной охраны; 

- исключить доступ в MOУ Центр Ворошиловского района работникам, посетителям в 

выходные и праздничные дни, за исключением лиц, обеспечивающих 

функционирования зданий; 

- исключить доступ в MOУ Центр Ворошиловского района торговых представителей и 

т.д.  
3.6. Работники обязаны: 
- перед началом занятий проверить свои рабочие места на предмет безопасности; 
- работники MOУ Центр Ворошиловского района должны проявлять бдительность 

при встрече в здании и на территории MOУ Центр Ворошиловского района с 
посетителями (уточнять, к кому пришли, проводить до места назначения и передавать 

другому сотруднику); 

- при обнаружении у учащихся предметов, представляющих повышенную опасность 

для окружающих сообщить дежурному администратору или администрации MOУ 

Центр Ворошиловского района. 

- соблюдать санитарно-эпидемиологические правила СП 3.1/2.4.3598-20; 

- использовать средства индивидуальной защиты на рабочем месте; 

- соблюдать масочный режим при нахождении в здании ОО (при условии его 

установления); 

- соблюдать социальную дистанцию; 

- встречать учащихся;  

- возвращать законным представителям после окончания занятия; 

 -проводить разъяснительную работу с родителями (законными представителями) 

учащихся: об ответственности за сохранение здоровья и безопасности учащихся в 

период распространения новой коронавирусной инфекции; о проведении в МОУ Центр 

Ворошиловского района противоэпидемиологических мероприятий; мероприятий по 

усилению безопасности по недопущению возникновения чрезвычайных ситуаций в 

МОУ Центр Ворошиловского района. 

- ограничить доступ родителей в связи с особым режимом функционирования МОУ в 



условиях профилактики и предотвращения распространения новой коронавирусной 

инфекции (COVID-2019), с усиления безопасности по недопущению возникновения 

чрезвычайных ситуаций в МОУ Центр Ворошиловского района. 
3.7. Родители (законные представители) учащихся обязаны: 
- осуществлять вход и выход из MOУ Центр Ворошиловского района через 

центральный вход; 

- при необходимости в целях соблюдения антиковидных мер (на основании приказа 

директора) - осуществлять вход и выход через запасные выходы; 

- соблюдать масочный режим в здании ОО (при условии его установления); 

- соблюдать социальную дистанции. 

При необходимости родитель (законный представитель) учащихся дошкольного 

возраста объединений по хореографии имеет право подготовить ребенка к занятию (при 

наличии сменной обуви или бахил), после чего покинуть здание МОУ Центр 

Ворошиловского района. 
3.8. Посетители обязаны: 
- предъявить документ удостоверяющий личность для записи в «Журнал учета 
посетителей»; 
- после входа в здание следовать чётко в направлении места назначения; 

- после выполнения цели посещения осуществлять выход чётко в направлении 

центрального выхода; 

- при необходимости в целях соблюдения антиковидных мер (на основании приказа 

директора) - осуществлять вход и выход через запасные выходы; 
- не вносить в MOУ Центр Ворошиловского района крупногабаритные предметы; 

- соблюдать масочный режим в здании ОО (при условии его установления); 

- соблюдать социальную дистанции; 

- иметь сменную обувь или бахилы. 

4.Участникам образовательного процесса и посетителям запрещается 
4.1. Работникам запрещается: 
- нарушать настоящее Положение; 

- оставлять без присмотра учащихся, имущество MOУ Центр Ворошиловского района; 

- оставлять незакрытыми на запор двери, окна, калитки, ворота и т.д.; 

- впускать на территорию и в здание неизвестных лиц; 

- оставлять, без сопровождения, посетителей; 

- находиться на территории и в здании MOУ Центр Ворошиловского района в 

нерабочее время. 

4.2. Родителям (законным представителям учащихся) запрещается: 

- нарушать настоящее Положение; 

- входить на территорию и в здание MOУ Центр Ворошиловского с животными; 

- ждать учащегося во время занятия в зданиях МОУ Центр Ворошиловского района; 

- заходить в учебные кабинеты; 

- курить, распивать алкогольные напитки на территории MOУ Центр Ворошиловского 

района. 
4.3. Посетителям запрещается: 
- нарушать настоящее Положение; 

- передвигаться по MOУ Центр Ворошиловского района без сопровождения; 

- заходить в MOУ Центр Ворошиловского района без документов, удостоверяющих 

личность; 

- находиться на территории MOУ Центр Ворошиловского района в алкогольном, 

наркотическом опьянении. 

 



      5.Участники образовательного процесса несут ответственность 
5.1. Работники MOУ Центр Ворошиловского района несут ответственность: 
- за невыполнение настоящего Положения; 

- за допуск на территорию и в здание MOУ Центр Ворошиловского района посторонних 

лиц; 

- за нахождение на территории и в здании MOУ Центр Ворошиловского района лиц в 

нерабочее время; 

- за сохранение здоровья и безопасности учащихся в период распространения новой 

коронавирусной инфекции. 
5.2. Родители (законные представители) и посетители несут ответственность: 
- за невыполнение настоящего Положения в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

 

Положение действует до замены новым. 

 

 

Положение разработала: 

ст. методист Соловьева Л.В.
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